PEMERINTAH KABUPATEN MALANG

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH

Jalan Trunojoyo No. Kepanjen Telp (0341) 392220, Fax (0341) 392121
Website : http://www.malangkab.qo.id, email:bpbdkabupatenmalang@yahoo.co.id

KEPANJEN —65163
SIDANG / RAPAT : Pengukuran Kinerja ( Pemantauan ) Tribulan llI
Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Malang
Hari / Tanggal : Kamis, 25 Agustus 2022
Jam Panggilan :08.30wiB

Jam / Sidang Rapat  :09.00-11.00 WIB
Acara : 1. Pembukaan
2. Pembahasan

3. Penutupan

PIMPINAN SIDANG / RAPAT
Ketua : Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Sekretaris : Sekretaris Badan Penanggulangan Bencana Daerah

Peserta Sidang/Rapat : 1. Kabid
2. Kasi
3. Kasubag

Pembahasan : 1. Laporan Hasil Pemantauan Tribulan llI

a) Setiap surat yang akan dinaikkan ke atasan harus ada paraf dari Kasi,
kabid dan sekretaris sesuai dengan struktur organisasi BPBD;

b) Meskipun ada surat yang bersifat darurat atau segera, semua jenis
surat harus melalui sekretariat dan sekretaris harus mengetahui
(paraf) serta TU mempunyai arsip dari bidang;

c) Setiap ada kegiatan BPBD, agar di dokumentasikan sebagai bukti dan
di kumpulkan ke Sekretariat untuk disimpan di komputer;

d) Perjalanan dinas dilaksanakan dengan tertib dan sesuai dengan surat
perintah tugas, Laporan kegiatan setiap kegiatan agar segera
dilaporkan ke kepala pelaksana melalui sekretariat serta dilampiri
dengan surat tugas dan SPPD;

e) lJika terdapat berita/laporan bencana diharapkan untuk meminta

kejelasan tentang sumber informasinya sehingga tidak terjadi
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Dokumen Rapat Pengukuran Kinerja Tribulan Il Badan Penanggulangan Bencana Daerah
Kabupaten Malang
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